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Word – Formatierungswettbewerb 

 

Ihr bekommt bis spätestens 1. Februar eine Word‐Datei zugeschickt und sollt die 

folgendermaßen formatieren.  

Bitte NUR an die angegebene Adresse zurücksenden.  

 

Beginn:   01. Februar 2013 

Einsendung:   bis spätestens 19. Februar 2013  

Wohin:  NUR  flocom1210@chello.at    

Aufgabe:  Formatiere den Text der Worddatei – wie folgt 

 ändere die Schriftart auf Cambria 

 ändere die Schriftgröße auf 12 

 die Überschrift auf Größe 16 und Fett, Kursiv 

 die Überschrift in einer anderen Farbe 

 die Überschrift und den Untertitel zentriert ausrichten 

 der Text sollte in Absätzen sein, damit er leichter zu lesen ist 

 suche im Internet oder auf deiner Festplatte 2 ‐ 3 Bilder oder 
Zeichnungen, die zu diesem Text passen und füge sie gefällig ein.  

 lass den Text um die Bilder herumlaufen.  

 schreibe das Datum der Erstellung in die letzte Zeile und formatiere 
dieses rechtsbündig. 

 schreibe Deinen Namen als FUSSZEILE ins Dokument.  

 nun sende das veränderte Dokument als Anhang an die oben genannte 
Adresse. 
 
 

Teilnehmer:     Alle aktiven Flocom Mitglieder, auch Vorstandsmitglieder. 

Jury:      Christina 

Siegerehrung:   Dienstag, 19. März 2013 beim Treffen. 

 

 

Bei Fragen steht gerne Christina unter der Mailadresse flocom1210@chello.at oder 

telefonisch 10‐20 Uhr 0676/966 97 07 zur Verfügung.  

 

 

Wettbewerb  

Word 
formatieren 
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