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POWERPOINT VERWENDEN 

 

Powerpoint ist eine Anwendung zum öffnen einer Powerpoint Präsentation kurz PPS Datei. 

Dies heißt, erhält man eine PPS Datei per Mail braucht man ein Programm um diese öffnen 

zu können.  

Dies sind:  

Microsoft Office (nur Kaufversion) 

mit dem kostenlos erhältlichen Microsoft PowerPoint Viewer  

https://www.microsoft.com/de‐de/download/details.aspx?id=13  

sowie mit Open Office. 

Erstellen und Verändern einer Präsentation erfordert allerdings ein Original Microsoft Office 

Programm. 

Hast du eine PPS Datei erhalten, kannst du sie, je nach Erstellung ablaufen lassen.  Wenn du 

klickst, oder sie läuft automatisch ab. Oft ist störende Musik im Hintergrund, die kannst du 

abstellen, wenn ein Lautsprecher Zeichen drauf ist, oder du drehst deinen Lautsprecher aaud 

stumm.  

Eine laufende Präsentation kann man beenden, indem man auf die Taste Esc (links oben auf 

der Tastatur) tippt.  

Zu den folgenden Funktionen braucht man ein MS Office  Programm.  

 

BILD VON EINER PPS DATEI AUF DER FESTPLATTE SPEICHERN. 

 

Dies kann man allerdings nur, wenn die Funktion nicht 

gesperrt ist. Man öffnet das Programm. Dann öffnet 

man mit Datei >>> Öffnen eine PPS Datei  

 und dann kann man die Bilder mit der rechten 

Maustaste anklicken und das Bild „Als Grafik 

speichern“ 

 

Achtet auf den Namen des 

Bildes!   
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AUS EINER PPS DATEI EINEN FILM ERZEUGEN 

 

1. Klicke im Menü Datei auf Speichern und Senden.   
 

2. Klicke unter Speichern und senden auf Video erstellen.    
 

   
 

3. Um alle Optionen für die Videoqualität und Größe anzuzeigen, klicke unter Video 
erstellen auf den Pfeil nach unten neben Computer‐ und HD‐Anzeigen. 
 

4. Führe eine der folgenden Aktionen aus: 
o Um ein Video mit sehr hoher Qualität, aber auch einer sehr großen Datei zu 

erstellen, klicke auf Computer‐ und HD‐Anzeigen. 
o Um ein Video mit mittlerer Größe und Qualität zu erstellen, klicke auf 

Internet und DVD. (das ist die beste Lösung) 
o Um ein Video mit der kleinstmöglichen Größe, aber niedriger Qualität zu 

erstellen, klicke auf Tragbare Geräte. 
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5. Belasse die Funktion Aufgezeichnete Zeitabläufe und Kommentare nicht 
verwenden.  
 

6. Klicke auf Video erstellen. 
 
 

7.  Gib Sie im Feld Dateiname einen Dateinamen für das Video ein, suche den Ordner, in 
dem du die Datei speichern möchtst, und  
 
 
 
 
klicke dann auf Speichern.  
 
 
 
 
 
 
 
Du kannst den Vorgang der Videoerstellung auf der Statusleiste ganz unten auf dem 
Bildschirm verfolgen. Der Erstellungsvorgang kann je nach Länge des Videos länger 
dauern. 
 

 
 

8. Zur Wiedergabe des neu erstellten Videos öffne die abgespeicherte WMV Datei. 
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MIT MS OFFICE 2016  

 

Auf Datei klicken und danach auf Exportieren und dann auf Video erstellen. Dann gehen die 

Schritte weiter wie oben beschrieben! 
 

 

 

 

 

Viel Spaß mit PPS Dateien. 


