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Thunderbird

Einer der besten freien Mail-Clients, die es gibt.
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Mailen

Beim Mailen sollte man beachten, das es wie friiher ein Brief, einen Betreff, eine Anrede und auch
einen Grul3 enthalten sollte.

Wichtig! Keine Mails von unbekannten aufmachen und nicht auf Mails antworten, die z.B.
Bankdaten haben wollen. Auch beachten sollte man, das auch keine Banken, keine Firmen und
Handybetreiber Anhange senden (NICHT OFFNEN!!)

Sinnvoll ist es ein Mailprogramm zu verwenden, da man mit diesem verschiedene Mailadressen
sehr einfach 6ffnen kann. Egal, ob sie jetzt von GMX, Google, Chello oder anderen Anbietern sind.
Hier im Kurs erklaren wir Mozilla Thunderbird.

Download

Der Download von Mozilla Thunderbird ist mit folgenden Links moglich
http://www.chip.de/downloads/Thunderbird 13009879.htm| und auch auf:

Wenn sich das Fenster mit dem Download 6ffnet auf ,,Ausfiihren” klicken und
genaue lesen und ,,Weiter” klicken!

~

L) Mozilla Thunderbird-Installation =HEEN X

Willkommen beim Installations-

Assistenten fur Mozilla Thunderbird Nach dem Fertigstellen kann man

aussuchen, ob dieses Mailprogramm das
Dieser Assistent wird Sie durch die Installation von Mozilla .
Thunderbird begleiten. Standardprogramm sein soll
Es wird empfohlen, vor der Installation alle anderen # =
Programme zu schliefien, damit bestimmte Systemdateien Systemintegration lﬂ
ohne Meustart ersetzt werden kinnen,
Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren, Thunderbird als Standard-Anwendung verwenden far:

E-Mail

[7] Newsgruppen
Feeds

[7] Windows-Suche ermaglichen, Machrichten zu durchsuchen

Bei jedem 5Start von Thunderbird Gberprifen

Weiter > ] [ Abbrechen [Als Standard festlegen l lIntegration Gberspringen
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Einstellungen

Nach allen Eingaben hat man auf der linken Seite die Auswahl der Mailadressen, wenn man
mehrere Adressen angelegt hat ist dies Gbersichtlich.

Man kann diese mit dem kleinen Dreieck neben der

;,-" g vorstand@flocomn.at
Mailadresse 6ffnen (wie bei dem Ordnerpfad)

Datei Bearbeiten Ansic

2

@ Verfassen W Ganz oben mit der rechten Maustaste in dig blaue Leiste

klicken und ein
rstand @ flocom.at (14)

: Hackerl bei Meniileiste machen, inder®’ man den Begriff
Flocom1210@gmail.com (3)

anklickt.
4 8 | gkale Ordner
2 Papierkorb
L Postausgang 8 kursuebungen@gmail.com \ | ¥ Hauptsymbolleiste
& Abrufen v @ Verfassen B Chat B Adressbuch W Schlagworter ~ Meoulkehie
Anpassen...
8 Hcneestne e Al TR

Nun wollen wir noch die Einstellungen tberprifen.
Markiere das Konto, indem du einmal drauf klickst (Markieren)

Klicke rechts auf: Konten-Einstellungen bearbeiten - Dies ist wichtig, damit man weiR, wie
man bei einer Anderung vom Provider, etwas verandern kann. Die Einstellungen belassen,

J|\Flaceel M 0@ gmail.com ..Ika Willkommen bei Thunder. x

Ratei Pearbeiten Ansicht Maggstion Hachnicht iaﬂr?]_lil(e

; b e Lineschals
& abiien = Veddavien Wcha & Ades M e

& sorfen ~ \# Verfassen W Chat & Adressbuch
Gespeicherte Dateien Strge)
T~ @ flocom.at (15) e 0 vorstand
b 1210@gmailcom sy Thunde ;M N b . Aocom121 Thunderbird E-Mail - Flocom1210@gmail.com
4 Lokhle Ordner et 48 Lokale Ordner
5 by Chat:Status [ 1% Papierkorb
| Pedtausgang E-Mail Chat bestreter *, Postausgang ‘ E-Mail

Filter... X
Mach Filte Nachrichten lesen

y /  Neue Nachricht verfassen
4 MNew

Imperticren..
Fehlerkonsole Stigs Urmschalt+)
Konten  Esternes Debugging erlauben

MNeueste Chyonik lgschen..,

Konten

Konten-Einstellungen bearbeiten

Kord Eenten-Lnstellungen... = Neues Konto erstellen:
Einstellungen...

---- E-Mail % Chat Newsgruppen Feeds
wenn alles funktioniert!!!!!
Das Konto wieder loschen, kann man hier ganz unten links, wenn man die Untermens mit
dem kleinen Dreieck 6ffnet.\\\\ ‘

[ Eontenm = ]
Wahle dann was du machen E-Mai . mochtest
\ E-Mail-Konto hinzufigen...

Chat-Konto hinzufagen...

Rl

Feed-Konto hinzufagen...

eres Konto hinzufigen...

Als Standard festlegen

Kento entfernen
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Im Menipunkt Extras >>> Einstellungen kann man nun noch verschiedenen Einstellungen

/| 84 Focomt 210G gmait.com 5w

1 Thunder.- %

Datei Bearbeiten Ansicht Mayigstion Nacheicht 2| Hife

achen.

8 ibnten = Puetenen Mchat Radey  Adrestuch StigeUmschahteB
bty P Es offnet sich ein Fenster mit mehreren Karteireitern
4“‘ Lokale Ordner - bt Lo . . . . .
 puichon { G die man mit einem Klick auswahlen kann.
&, Postauigang E-Mail
Eeter...
Mach
Einstellungen [ = |
/  MNeue
i & 7 a J P
Importieren... G‘ =7 h— == g i
Feblerkonscle St Urnschatt+) Allgemein Ansicht Verfassen Chat Sicherheit Anhinge Erweitert
Konten Fgteres Debuggng elaflen
¥or ::’:‘::‘T:'w / !Allgemein |AdressierenIRechtschreibung| : ‘
Emsteliungen.

= MNeuscROMTETErSIENER

Allgemein

Hier wirde ich alle Einstellungen belassen. Falls du etwas dnderst, schreibe es auf, um es

wieder riickgangig machen zu kénnen.

Ansicht

Einstellen der Schrift, die bei allen Mails gleich sein sollte.
Man kann natirlich individuell bei den einzelnen Mails die Schriftart fir die verschiedenen

Mails andern. Diese Einstellung ist die Standard Einstellung!

Schriftart, SchriftgrofRe und Farbe kann man bestimmen.

Verfassen

Auch hier gibt es wieder mehrere Reiter

Einstellungen

&= Bei Adressieren sollte ein Hackerl bei Adressen

I:
d @ 5 J = () ; beim Senden automatisch hinzufiigen sein
Aligemein  Ansicht  Verfass Sicherheit  Anhsnge  Erweitert
Aligemein | Adreszteren | Rechtschreibung
l l | Einstellungen =
Nachrichten weiterleiten: [¥] Deteinamenserweiterung hinzufigen b 'y J = _,\é B —
Alle 5[5 Minuten automatisch speichem Allgemein sicht Verfassen Chat Sicherheit  Anhange Erweitert
Bestatigen, wenn das Tastaturkirzel zum Senden einer Nachricht verwendet wird I ]
Allgemein | Adresfieren | Rechtschreibung]|
Auf fehlende Anhange prisfen
Adress-Autovdrvollstandigung
HTML-Optionen Beim Adressidren von Nachrichten nach passenden Eintragen suchen in:
Schriftart: lVariabIEBreite v] GroBe: [m\ttel v] [¥] Lokale Adressbiicher
i . [k Bearbeiten...
Text: E] Hintergrund: @ [T LDAP eichnisserver: | Keine Bearbeiten
Verhalten beim Senden von HTML-Nachrichten: Adressen beim Senden igen zu: e feliessen b
o . . . . Einstellungen [==]
Bei Rechtschreibung HIER ein Hackerl mit A =
= 8 ) &
Chat Sicherheit  Anhdnge  Erweitert

. . ) J & N
einem Klick darauf setzen un Mlgemein  Awsicht Verassen
Allgemein | Adressieren | Rechtschreibung |

Rechtschreibung Giberprifen zu lassen.
Hier kann man sich auch verschiedenen
Sprachen herunter laden{Addens)

Rechtschreibprifung vor dem Senden

Sofort-Rechtschreibprifung aktivieren

Sprache:

Weitere Warterbicher herunterladen
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Sicherheit!

R . . A A Einstellungen @
Bei di¢ser Funktion wiirde ich nur ein 5 7 a
i Antivi € 5 L~ = | J o
HaCk rI bel Antl‘”rus SOftware Allgemein Ansicht Vérf_aslsen Chat Sicherheit Anhdnge Erweitert

ermoglichen, eingehende
Nachrichten unter Quarantdne zu

Junkl Betrugsversuchel Anti-Virus | Passw'c}rterIWebinhalte‘

Thunderbird kann es Anti-Virus-Software ermdéglichen, eingehende Nachrichten zu Gberprifen und
eventuell in Quarantine zu stellen (oder zu léschen), bevor diese im Posteingang gespeichert
Ste"en Setzen . werden. Dies kann bei POP-Konten vor Datenverlust schiitzen, bendtigt aber mehr Zeit.

[ Anti-Virus-Software ermaglichen, eingehende Machrichten unter Quarantane zu stellen

Anhidnge

Einstellungen ﬁ
f n S
J €@ #F = & TU &

Allgemein Ansicht Verfassen Chat Sicherheit Anhénge Erweitert

| Empfang | Versand

Hier kann man unten einstellen, wenn man Anhange immer in den gleichen Ordner
ges?eichert haben mochte.

Y) Dateien speichern unter Desktop Durchzuchen...

@ ledes Mal nachfragen, wo gespeichert werden soll

Erweitert

Einstellungen belassen

Im Mailprogramm selbst kann man sich natirlich unter den diversen Menipunkten die
Einstellungen so gestalten, wie es einem gefallt.

Ansicht

Bei dem Menupunkt Ansicht >>> Fensterlayout sollte das Hackerl bei Nachrichtenbereich

weggenommen werdén. Wenn die Vorschau aktiviert ist, hat paan nicht so eine deutliche

Ubersicht.

- -
1 Mavigation My( Extras Hilfe

Symbolleisten Gl .

- . T
4
Eensterlayout ¥ | ® Klassische Ansicht
el Ordner 3 Breiter Machrichtenbereich
g : s
Sortieren nach > 3-Spalten-Ansicht
Themen b | ¥ Konten-/Ordnerliste

Kopfzeilen b Machrichtenbereich

wri Rlocbrichémninkal [ A,
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3 3

| (¥, Posteingang \
Dstei Bearbeten Navigation Nechrich: Etras_Hi - Bej Apsicht sollte auch das Hackerl bei
i 3
& fonfen |~ 4 Symbolleisten . . .
Eensterlayout , hange eingebunden anzeigen eventuell
45 kursuebungei Ordner »
&) Postcingany _ _ /weggenommen werden.
= P Sortieren nach 4
Lamaty |
= Th 3
|| Entwarfe Demen m
(M} Gesendet Kopfzeilen -
@a"‘? Nachri Machrichtgninhalt F ol
- Spam (1) Anhinge eingebunden anzeigen ut
% Papierkorb
Markiert Eonim i’
Wichtig Zeichenkodierung L4
" g._l_okaIeOrdne Nachrichten-Quelltext Strg+U
BN spEs ol Machrichten-Sicherheit

®, Postausgang

Posteingang!

Im Posteingang, links darauf klicken, kann man die Mails sehen, die eingetroffen sind. Hier
kann man sich auch einteilen, wie die Mails sortiert angezeigt werden sollen. Mit einem Klick
auf die Leiste oben legt man fest, ob die eingehenden Mails nach Betreff, Absender (VON)
oder nach Datum sortiert sein sollen. Der kleine Pfeil daneben zeigt an, ob auf — oder
absteigend sortiert wird. Am logischsten ist es das das letzte Datum als erstes steht. Also auf

das Datum klic

n und das Pfeilchen nach unten zeigen lassen.

Man kann sehen, ob das jeweilige Mail einen Anhang enthalt (an der kleinen Biiroklammer)

% Schnelffiter: == *\ 8 B @ List,
t & &  Betreff &8 \fgn
@ Schnelifilter; oo 2 » & ste filter
T & @ Betreff &2 \fon
Re: Testmail @  Flocom -gmail
@  fiir Ausweis @ Heinz Schatz
& Foto fdr Flocom-Ausweis brelo2 @grmx.at
[} Re: 2014 bitte lesen liezelotte
Re: Weihnachtsfeier H26wolffl7
Re: Flocom Kurs H2Gwolffl7

4 Re: FLOCOM Machrichten - KEIN SPAM Alois Altenburger

Lt n gy
]y [Gma
| Entwilrfe
M, Gesendet
[ Alle Nachrichten (4)
& Spam (1)
&/ Papierkorb
Markiert
Wichtig (1)
48 | okale Ordner
%] Papierkorb

Dieser Pfeil zeigt an, dalR man dieses Mail bereits
beantwortet hat.

Wenn man die Zeile des Mails 2x anklickt, 6ffnet sich
dieses Mail.

®, Postausgang

& Datum
13:55
12:21
16.11.2013 23:2
1611.2013 18:.
12.11.2013 11
12.11.2013 114
1211.2013 0&:

Wia: WerterL: broho tactanmor

In neuem Tab 5ffnen

In neuem Eenster offnen

Antworten nur an Absender
Antwarten an alle
Antworten an Liste
Weiterleiten
Weiterleiten als
Als neu bearbeiten
Schlagwarter
Markieren
Archivieren
Verschisben in
Kopieren in

Verschicben in "Posteingang”
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Junk Mails oder Spam Mails sind meist "Massenmails" von Firmen, (die einem meist etwas
anbieten wollen) Es kann aber auch passieren, wenn jemand ein Mail an mehrere Personen
schickt, das es irrtiimlich in diesen Ordnern landet. Also schon kontrollieren, aber nicht
offnen!

Sollte das mal passiert sein, klicke auf das Mail im Spamordner mit der rechten Maustaste
und wahle

»Verschieben in Posteingang!“

WICHTIG!! Keine Anhange von Unbe ten aufmachen und erst nach
Kontolle der Mailadresse Anhdnge 6ffnen!!!!

Anhang im Mail!

Wie 6ffne (sehe) ich einen Anhang (das sind mitgeschickte Dateien wie Bilder, Word Dateien
usw.)?
Zuerst 6ffnet man das Mail mit einem Doppelklick!

Ganz unten kann man nun den Anhang ansehen und abspeichern! Mit einem Doppelklick auf
den Anhang kann man ihn 6ffnen und ansehen. HIER kann man weiteres unternehmen. Auf’s
Dreieckerl klicken!

Laschen

4 @1 Anhang: Gruppenfoto Time Traveljpg 51 K5 &mmgv'

* Gruppenfoto Time Traveljpg 541 KB
L]

Wie speichere ich mir einen Anhang auf meiner Festplatte (Eigenen Ordner)?

Entweder klicke ich wenn der Anhang bereits gedffnet ist auf ,,Datei — speichern unter!” Dies
funktioniert allerdings nicht bei jedem Anhang. Habe ich (siehe oben) SPEICHERN gewahlt,
suche ich den Ordner, wohin ich speichern méchte und klicke auf ,,Speichern”

Das komplette Mail kann man wenn das Mail ge6ffnet wurde auch unter ,,Datei speichern"

speichern, ist jedoch nur sinnvoll, wenn man das ganze Mail braucht. Sonst NUR den Anhang
abspeichern.

Geoffnetes Mail schlief3en oder Loschen:
Ist ein Mail ge6ffnet und man hat es gelesen, den Anhang gespeichert usw. Kann man das
Mail schlieRen

i, Posteingang - vorstand @flo...

¥ /
j'l = fir Ausweis - Posteingan... | == ==

Datei Bearbeiten Ansicht Nawigation Nachricht Extras Hilfe

| Tab schliefien |
B Abrufen * & Verfassen - Chat .Adressbuch | W Schlagwérter * Schnellfi

4 Antworten | = Weiterleiten

8 Archivieren

~r Hains Crhatr sheaine crhatr@rhealla oty
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oder auch gleich ,,Loschen” rechts

Bei Mails, die man gar nicht 6ffnen will, kann man gleich die rechte Maustaste niitzen und
Léschen wahlen!

Beantworten eines Mails!

Mochte man dem Absender der geschickten Nachricht antworten, klickt man nur auf
,,AntWO\ten” So hat man die Absenderadresse im Adressbuch abgespeichert.

m

]
<Sirg+ A=
= Weiterleiten | & Archivieren @ Junk| & Léschen *

1221

In der Zeile Betreff steht nun vor dem Text: Re: oder AW vor dem Betreff!
Betreff: Re: Testmail
Antwort im Textfeld schreiben und anschliefend auf Vertassen: Ke: lestmail

"Sendenu klicken. Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Op
Senden | o Rechtschr. = IUJ Anhang I

Yon:  Flocom Vorstand <vorstand

= An: | & Flocom -gmail <flocom

Weiterleiten eines Mails!

Mochte man ein empfangenes Mail wem Anderen weiterschicken, klickt man auf
»Weiterleiten” Rechts sieht man, den mitgesendeten Anhang.

rr & Schnelffilter

4 Antworten | =p"Weiterleiten | Archivieren ﬁ Jun

| Diese Machricht weiterleiten |

Hier ist es gut, wenn man die Informationen, die mitgesendet werden und die Adresse,
von der man das Mail bekommen hat entfernt, denn es ist nicht jedem recht, wenn seine
Mailadresse die Runde macht.
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Man ,Unterlegt” also markiert (mit der gehaltenen Maustaste lber Alles) die Adressen und
klickt die Taste ENTF (Entfernen) Es kann sein, daR man dies

Betreff; Fwd: Fus eine unglaubliche Tiergeschichte

in kleinen, mehreren Schritten machen muR. Mit den Tasten =

(gemischt) ¥ (gemischt) T A

Strg und gleichzeitig A kann man den gesamten Inhalt
markieren.

Dann gibt man die Adresse des Empfangers ein

(unter AN: ) Meist genligen die ersten Buchstaben und die : _
Adresse wird automatisch erganzt!. Falls man sie bereits —————
unter Kontakte gespeichert hat. Danach auf ,,Senden”

klicken!

Ein neues Mail schreiben!

Mochtest Du ein eigenes Mail neues Mail schreiben, klicke ich auf: ,Verfassen”

;,-' (= Paosteingang - Hocom12100@.., |

_Qatei Bearbeiten Ansicht Mavigation Nachn . . . > .
Es 6ffnet sich eine leere Mailseite

& Abrufen v & Verfassen -Chat ‘Adressbuc}'

g vorstand@fhcom.i Eine neue Machricht schreiben |
in Posteingang (2) & Fw: eine L

Hier den Empfanger eingeben.

Verfassen: (kein Betreff) = X

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Optionen Extras Hilfe
B senden \ Rechtschr. = U Anhang ~ @& S/MIME ~ [ml Speichern ~

b An: 1=}
An;

Kopie (CC):

Blindkopie (CC):
Antwort an: :
Nomaler Text v | [ Varioble Brdite - B AA|AAA|lEIZEE|S

Steht der Name in der AN: Zeile geht er an diese(n) Empfanger. Alle seben es wer das Mail

bekommt.
Cc: bedeutet, der Empfanger in dieser Zeile bekommt eine Kopie des Mails. Der
Hauptempfianger sieht dies auch.
Bcc: Ist eing Blindkopie und niemand sieht an wen du dieses Mail geschickt hast.

Das ist die beste Methode, wenn Du das Mail an mehrére Leute schickst. Es gehen dann
fremde Majladressen nicht an Andere weiter.
Hat man mehrere Maikonten, kann man HIER festlegen, mit welcher Mailadresse man das
Mail schicken will.

Einen ,Betreff” eingeben nicht vergessen, denn wenn der Betreff nicht eindeutig ist, machen
viele das Mail aus Vorsicht nicht auf.

Jetzt das Mail schreiben in den groRen, dafiir vorgesehenen Teil und anschlieRend links auf
,Senden” klicken.
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Mailanhang einfiigen!

Die Buroklammer (Anhang) anklicken

ETlds>S>ET1E | REIr DEweny

i Bearbeiten Ansicht Einfliiges  Format Optionen Extras Hilfe

Senden | ¥ Rechtschr. = [ ARhang |~

Von:

& s/mivE - [ Speichern +

Flocom -gmail <Flocom1210@gmail.comi FlocomIZ10@ gmatil

Es 6ffnet sich das Fenster, wo man in den Eigenen Ordners suchen kann, welche Datei man

einfligen mochte.

Auswihlen, 2x anklicken oder 1x und Offnen klicken. Die Datei ist als Anhang im Mail.

Bild im Mail einfiigen.

Foto direkt im Textteil hinzufligen. Der Cursor mul an der Stelle sein, wo das Bild eingefiigt
werden soll. Danach auf "Ejnfiigen >>>> und Grafik " klicken,

Verfassen: (kein Betreff)

Datei  Bearbeiten Ansicht | Einfdgen | Eormat  Optionen Eﬁas Hilfe

I8 senden | " Rechtschr Grafik...
Yorn:  Flo Tabelle...
- An | B Link... Strg+L
Dommmemmbme N leme

Speichern =

locom1210@ gma

dann wahlen, was man einfliigen moéchte — einstellen!!! Alternativtext nicht verwenden

i

Grafik-Eigenschaften

Adresse | Dimensionen Erscheinungsbilwﬂ

Grafik-Adresse:

files///Ce/Users/ Christina%20P C/Pictures/0000fotobish_gehard/17 %20rose:

Dieses Bild an die Nachricht anhéngen

Tooltip:
() Alternativiext:

@ | Alternativtext nicht verwenden

Grafikvorschau
> Originalgrofe:
f Breite: 338
Pl Hehe: 450
OK l ’ Abbrechen ]

>>>
und dann das gewiinschte Bild entweder 2x
anklicken oder 1x und ,Offnen”

OK klicken!

Das Bild ist jetzt im Mail direkt eingefligt.

Schreiben und auf Senden klicken!!!

Skriptum: Christina © 2014, alle Rechte vorbehalten
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Adressbuch - Kontakte!

Das , Adressbuch” beinhaltet alle Mail - Adressen, die schon mit ,,Antworten” gespeichert
wurden.

| < vorstand@flocom.at
v

Datei Bearbeiten Ansicht  Mawigation achricht Extras Hilfe

2 sbrufen v A Verfassen .Chat ‘Adressbuch‘ W Schlagwirter

LI' Adressbuch
Man kann hier aber auch manuell Adressen eingeben, die man Datei Bearbeiten Ansicht Extras Hilfe
z. B. auf einer Visitkarte bekommen hat. Neuer Kontakt

Neuer Kontakt = #8 Meue Liste | OE

PEFSﬁﬂ|iC| Meuen Kontakt erstellen |
Gesammel...Adressen

In diesem Fenster gibt man den Namen und die Mailadresse

genau ein. Auf die Schreibweise achten!!!
) Neuer Kontakt ()

Hinnufdgen zu: | Persemliches Adressh. |

Externe Inhalte erlauben anklicken!

Kantakt | privat | Dienstich | ganstiges | Shat [ ot

Vmame _— mit OK bestatigen
Heme: Priyst:
Anzeigensme: Fag
7] Irnener Angegenarme stall der Angabe im Nachsichlenkopl verwenden Pager
Spikaname: Mehik
E-Mail-Adresse:

Weitere E-bail-Adresse:
Chatname

Brvorugt folgendes Nachrichten Farmat: | Unbekanne = | 77 Eteme Inhalte edauben

ak | [ asbrechen |

Klickt man im Adressbuch auf ,,Gesammelte Adressen” bekommt man eine Liste aufgerufen,
mit allen Mailadressen, die abgespeichert sind.

I,_J I RUTESSUL

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Hilfe

& Neuer Kontakt I8 MNeue Liste | © Eigenschaften # Verfassen | S Lischen
Persanlic...dressbuch Mame *  E-Mail-fidresze Chatname
Gesammel...Adressen| & Flocom Vorstand  vorstand@flocom.at
| Gesarnmelte Adressen r::urn121ﬂ flecoml210@gmail.com  flocom1210
Adressen (Kontakte) sichern! 1§ Advesinsch
Datei Bearbeiten Ansicht Hilfe
. . £ Neuer Kontakt IR Neu Machrichten & Newsgruppen Strg+1 Laschen
Das Adressbuch sollte man genauso wie die S mporteren. F—
Favoriten ofter abspeichern. B Exportieren..
Hat man das Adressbuch offen klickt man auf e h  flocom1210

»Extras >>> Exportieren” klicken!
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By Auswahlen, wohin gespeichert werden
Dateiname: - | soll und einen Dateinamen geben -
i~ = z.B. Adressen und das Datum, wann

LDIF (*.di;* Idif)
Komma getrennt (*.csv)

<) Ordner ausblende Tabulator getrennt (~taby* 1) man es abspeichert, damit man

nachvollziehen kann wann diese Datei
abgespeichert wurde.

=

Format wahlen. Diese Sicherung hat die Endung .Idif stellt man es um auf mit S
Komma getrennt kann diese Endung mit Office Excel ge6ffnet werden und
auch andere Mailprogramme kénnen das lesen. Die Datei hat die Dateiendung | e nev.cs

.CSV
Auf jeden Fall irgendwo aufschreiben, wohin und mit welcher Dateiendung man

abgespeichert hat.

28]

Gespeicherte Kontakt einfiigen

Gespeicherten Adressen ins Adressbuch HOLEN kann man indem man nun auf
,lmportieren!“ klickt. Man muR natlrlich wissen, wo und wie die Adressen gespeichert sind.

Importieren ||
Ansicht HiKe
. I Dieser Assistent importiert Nachrichten, Adressbucheintrige,
8 MNeu Machrichten & Newsgruppen Strg+1 i Ad ressbucher Einstellungen und/cder Filter von anderen Mail-Anwendungen und
verbreiteten Adressbuchformaten in Thunderbird.

ShLel Importieren... an kI |Cken Anschliefend kannen Sie mit den importierten Daten in Thunderbird
1.2013 Exportieren... arbeiten.

«dressen

Eralingzr= () Alles importieren
der wihlen was importiert werden soll:
@ : Adressbiicher

auf ,Weiter” klicken.

(e & Dy gespeicherte Format wahlen. In unserem
Bitte wahlen Sie den Typ der Datei, aus der Sie importieren wollen: Fa ”
Eudora HIER
Outlook /
Outlook Express
IS und wieder , Weiter“ klicken

viZard-Datei (wvef)

Bei der Dateiendung .Idif ist es gleich geschehen und man kann mit , Fertig stellen”
bestatigen. Bei der Dateiendung .csv muB man noch die Hackerl bei den gewtlinschten
Eintrdgen hin —oder wegklicken.

e —
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Loschen der Mails!

Gelesene Mail, Mails, deren Anhang bereits abgespeichert
1x anklicken, dann ist das Mail unterlegt danach einfach
auf ,,Entfernen” auf der Tastatur tippen oder mit der
rechten Maustaste anklicken und ,Loschen” wahlen.Die
gesendeten Mails sind im Ordner: ,Gesendet” zu finden
und auch zu I6schen.

Mochte man mehrere Mails l16schen, kann man sie
unterlegen (gehaltene ,Strg” Taste oder Shift
(GroRBschreib-) Taste) und genauso l6schen.

ist kann man naturlich loschen.

45 vorstand@flocom.at t oW @ Betreff
i, Posteingang (2) 4 Testmail
M| Gesendet Re: Testmail
2| Papierkorb

Entwiirfe

Gelaschte Elemente
Gesendete Elemente
Gesendete Objekte
Junk E-mail
Junk-E-Mail (13)
Spam (1)

4 Flocom1210@gmail.com
*| Posteingang (4)
|| Entwiirfe
M, Gesendet
2| Papierkorb
48| | okale Ordner

Alle gel6schten Mails sind dann im Ordner ,,Papierkorb”, den man dann auch o6fter

ausraumen muss.

Dieses kann man, wenn man den Ordner mit der rechten
Maustaste anklickt und dann auf "Papierkorb leeren" klickt

Nicht vergessen: Keine Mails von Unbekannten 6ffnen!!

454 Flocom1210@gmail.com
(#) Posteingang (4)
|| Entwarfe
M Gesendet
'] Papierkerk
a8 | okale Ord In neuem Tab &ffnen
1] Papierkor In neuem Fenster 5ffnen

™ Postausgy Nachrichten suchen...
Neuer Unterordner...

Komprimieren
Ordner als gelesen markieren

Papierkorb leeren

Favoriten-Ordner

Eigenschaften...

Bei Mails IMMER einen Betreff

angeben!!! Immer Anrede und auch GruB verfassen!!

Viel Spall beim Mailen.
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