Google-Kalender

Gratis, Uberall verfligbar, gleichzeitige Nutzung mit Freunden und Kollegen — Online-Kalen-
der haben viele Vorteile.

Fir die Nutzung des Google Kalenders bendétigt man einen kostenlosen Google-Account.
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ﬂ Aktueller Tag (grau hinterlegt)
Weitere Kalender anlegen

ﬂ Freigegebene Kalender von anderen integrieren

FLOCOM-Info

Termine eintragen

Man klickt auf den Button ,Neue Termine eintragen" E und tragt in dem nun folgenden

Fenster die Kalenderdaten ein.
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[7] Ganztagig [] Wiederholen. .

Termindetails Zeitpunkt finden

Wo m Géste hinzufiigen

Enter guest email addresses
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ﬂ Speichern des Termins
m Terminname
m Zeitpunkt ,von .. bis" oder ,ganztagig oder ,Wiederholungen®

m Standort (ist fiir das Smartphone nicht unwichtig, da (iber Google automatische die

Navigation angeboten wird.
m In welchem Kalender der Termin gespeichert wird
m Eventuell eine Beschreibung zum Termin
[E Dem Termin eine Farbe geben

m Bei der Sichtbarkeit sollte man nur aufpassen, dass nicht irrtiimlich ,,Offentlich®
aktiviert ist.

FLOCOM-Info

Termine andern oder loschen

Will man einen bereits bestehenden Termin wieder |6schen bzw. dndern, klickt man den

Termin direkt im Kalender an.
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Es offnet sich ein kleines Dialogfenster in welchem es die Option ,Lschen® oder ,Be-
arbeiten® m gibt.
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In meinen Kalender kopieren | Léschen Bearbeiten »
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Klickt man ,Léschen™ an wird der Termin geldscht, klickt man ,Bearbeiten™ an kommt man

zum gleichen Fenster wie bei einer Terminneuerstellung.

Kalender-Einstellungen

In den Einstellungen B ~Allgemein® kann man z.B. die Sprache, das Land, wann eine
Woche beginnt, empfang von Wettermeldungen etc. festlegen. Unter den Einstellungen

»Kalender" kann man Kalenderdaten z. B. exportieren und importieren.
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Synchronisieren mit anderen z.B. mobilen Geraten

Da der Kalender online ist sind auf allen Geraten bei denen ich mit meinen Google Account

angemeldet bin die aktuellen Kalenderdaten abrufbar.

FLOCOM-Info

IMPRESSUM:
Eine Information vom Floridsdorfer Computerklub FLOCOM @ Brigitte Nerger
www.flocom.at | vorstand@flocom.at

Fur externe Inhalte, auf die direkt mittels Link verwiesen wird, wird keine Haftung tibernommen.
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