OFFICE 2010
Interaktives Handbuch verwenden

Fir alle, die von Office 2003 auf eine héhere Version umsteigen, bietet Microsoft mit dem

,Interaktiven Handbuch" eine
— sehr gute
— einfach zu benutzende und
— wirkungsvolle

Hilfe an.

Das , Interaktive Handbuch" funktioniert online wie auch offline. Fir die online-Hilfe ver-
wendet man den nachstehenden Link um direkt auf die richtige Seite zu kommen.

http://office.microsoft.com/de-de/outlook-help/pasition-von=menu-und-symbolleistenbe-
fehlen-in-office-2010-HA101794130.aspx#_Toc256784678

Uber die Google-Suche ,,Office 2010 Interaktives Handbuch" findet man die richtige Seite

auch.

Klicken Sie auf einen der Links in der folgenden Tabelle, um eine Einflihrung in
die Verwendung des Handbuchs zu erhalten.
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E‘Nurd-Handbuch iffnen = E‘E‘-AccesmHandbuch iffnen =
iy ‘] y
ii ExcelHandbuch affnen = @ InfoPath-Handbuch &ffnen =
0 N
1 outlook-Handbuch &ffnen = OneMote-Handbuch &ffnen =
F -] =
Ei PowerPoint-Handbuch &ffnen = [EI Publizher-Handbuch &ffnen =

P .. vl ..
"« Project-Handbuch affnen = =" Vizsio-Handbuch dffnen =

Hinweis Wennwahrend der Installation ein leerer Bildschirm erscheint,
schliefen Sie das Fenster des Handbuchs, und starten Sie es iber das
Startmenil oder durch Klicken auf das entsprechende Symbol auf dem Desktop.

FLOCOM-Info

Im unteren Bereich der Seite findet man fiir jede Office 2010-Anwendung einen Link zum

jeweiligen ,Interaktiven Handbuch®. Durch Klick auf einen Link startet man das Handbuch.
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Online Anwendung

Das Handbuch wird in einem neuen Browserfenster gedffnet und startet mit einem Klick
auf ,Start®.
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| Microsofte Word 2010: Interaktives Menti fiir Mentibandhandbuch

Microsoft*

Word 2010

Nutzen Sie Ihre Kenntnisse der alten
Meniis und Symbolleisten, um in der
neuen Benutzeroberflache von Word 2010

|

N Schaltflachen und Befehle zu suchen.

M Klicken Sie auf Starten, um zu beginnen.
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|| office.microsoft.com gelesen

Die Benutzeroberflache 2003 ist zu sehen und man kann den bekannten Befehl anklicken.

N office.microsoft.com/de-defoutlook-help/position-von-menu-und-symbolleistenbefehlen-in -office-2010-HA101734130.a5px% _T 0c256784678 J\T‘m
s o ] e
Oa Ty
ca0ffice X Installieren | [N Referenz | X Sc

Microsofte Word 2010: Interaktives Menii fiir Meniibandhandbuch

So finden Sie den Befehl in Word 2010 Registerkarte Einfiigen, anschlieBend in der Gruppe Text die Option Initial und dann Initialoptionen.

[
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i Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen | Format | Extras Tabelle Fenster 7 Frage hier eingeben

Zeichen

i A4 Standard ~  Times New Romar] =1 Absatz.
) ) . -
| Nummerierung und Aufzihlungszeichen...

Rahmen und Schattierung..

Spaften.
Tabstopp..
Initial...
Absatzrichtung...
‘GroB-/Kleinschreibung...
eam— ;zelger auf ein
! fine -Schaltflache,
Design.. brd 2010 anzuzeigen.
Frames » fhl, um eine
AutoFormat... en.
Formatverlagen und Formatierung... 7 ¥

Formatierung anzeigen... Umschalt+F1

Objekt..
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Microsofts Word 2010: Interaktives Menu fur Mentbandhandbuch

Sie haben den folgenden Word 2003-Befehl
ausgewdhlt:

=
Datei Start Seitenlayout Venweise Sendungen Uberpriifen Ansicht

[] Deckbiatt ~ . EE @ T smartArt @, Hyperiink [El Kopfzeie - [A 4 schnellbausteine - [ Signaturzeile ~ I Farmel
gy

Format, Initial...

Leere Seite Diagramm Textmarke = FuBzeile ~ WordArt ~ Datum und Uhrzeit bol

I_! Tabelle Bild  CipArt Formen “ < o é Textfeld 4 @ £2 sym
»= Seitenumbruch - ~ [t Screenshot ~ | [H) Querverweis | [#] Seitenzahl ~ - Objekt +

| Seiten Tabellen Tlustrationen Hyperlinks Kopf- und FuBzeile A nitialoptionen Symbale

Sofort wechselt die Ansicht in die Benutzeroberflache 2010 und zeigt die Position des glei-

chen Befehls.

Offline Anwendung

Die Handblicher kdnnen auch auf dem PC installiert werden. Dazu klickt man im oberen

Bereich des Anfangsfensters auf ,Installieren® und folgt den Installationsanweisungen.

EI office.microsoft.com/de-de/outlook- help/position-von-menu-und-symbolleistenbefehl en-in-office-2010-HA101794130.aspx® _Toc256784678
B/ Sy B

g2
naOffice ~ mnstallieren

Microsofte Word 2010: Interaktives Ment fiir Mentibandhandbuch

IMPRESSUM:
Eine Information vom Floridsdorfer Computerklub FLOCOM @ Brigitte Nerger
www.flocom.at | E-Mail: flocom1210@chello.at

Fur externe Inhalte, auf die direkt mittels Link verwiesen wird, ist der Betreiber dieser Seite nicht verantwortlich
und Gbernimmt diesbeziiglich auch keine Haftung.
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