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WEITER

OFFICE 2007 – WO IST WAS?

Immer mehr sind bereits auf Microsoft Office 2007 
umgestiegen. Auf den ersten Blick hat es eine sehr 
ansprechende Benutzeroberfläche, aber schon nach 
kurzer Zeit ist man versucht wieder zum Office 2003 
zurückzukehren. – Denn kein Befehl ist mehr dort wo 
er einmal war und die Suche danach erinnert stark 
an das österliche Eiersuchen. 

Es erfordert schon einen starken Willen hier durch-
zuhalten um nicht aufzugeben. Eine hervorragende 
Hilfe ist allerdings das interaktive Benutzerhandbuch 
in der Hilfefunktion von Office. Es erleichtert den 
Umstieg ganz enorm. 

INTERAKTIVES BENUTZERHANDBUCH

Dazu klickt man rechts 
in der Multifunktions-
leiste auf das Hilfe-Icon 
und öffnet damit die 
Word-Hilfe Funktion.

Im Inhaltsverzeichnis öffnet nach den Punkt „Neu-
igkeiten“ und dann die Seite „Erste Schritte... noch 
einmal: Die Multifunktionsleiste“. 

Auf dieser Seite, ungefähr in der Mitte, finden sich 
die Links zu den Handbüchern.

Wir öffnen in unserem Beispiel das interaktive Benut-
zerhandbuch „Befehlsreferenz für den Umstieg von 
Word 2003 auf Word 2007“.

Durch einen Klick auf „Handbuch starten“ öffnet sich 
eine neue Seite. Das Handbuch erfordert Adobe 
Flash Player 7.0 oder höher. 

Nach dem Start des Handbuches erscheint die Be-
nutzeroberfläche von Word 2003. Hier geht man mit 
dem Mauszeiger – wie man es auch im Programm 

machen würde – auf den Befehl den man im Word 
2007 nicht finden kann. Sofort erscheint ein Info-
fenster mit einer detaillierten Beschreibung. 

Mit einem Mausklick auf den gesuchten Befehl wech-
selt das Fenster automatisch in die Benutzeroberflä-
che von Word 2007 und zwar genau zu dem in Word 
2003 gesuchten Befehl.

Eine absolut brauchbare und hilfreiche Funktion, die 
den Umstieg erleichtert und die Geduld der Anwen-
der nicht zu stark auf die Probe stellt. 
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